OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Z DNIA 10 STYCZNIA 2018R.

Starostwo Powiatowe w Myszkowie, 42-300 Myszkow, ul. Pulaskiego 6
oglasza nabor na dwa wolne stanowiska urzednicze - INFORMATYK -
w Biurze Obslugi Informatycznej
w Starostwie Powiatowym w Myszkowie
W wymiarze czasu pracy - pelny etat

. Wymagania niezbedne

obywatelstwo polskie

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

wyksztalcenie co najmniej Srednie z trzyletnim stazem pracy zwiazanym z obstuga
informatyczna lub wyzsze informatyczne (staz pracy nie jest wymagany),
znajomosc systemow operacyjnych, pakietow biurowych, aplikacji poczty
elektronicznej,

posiadanie wiedzy niezbednej do zarzadzania siecia informatyczna,

. Wymagania dodatkowe

Doswiadczenie z zakresu obshugi informatycznej urzedu administracji publicznej
(SOD/Proton, ePUAP, SIP, Legislator) oraz znajomosc¢ elektronicznego obiegu
dokumentow, podpis elektroniczny

ZnajomoS¢ przepisOw prawa w zakresie ustaw o samorzadzie powiatowym,
o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych, o dostepie do
informacji publicznej a takze wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego
Znajomos¢ zagadnien zwiazanych z bezpieczenstwem sieci informatycznej
i archiwizacja danych

znajomos¢ zagadnien technicznych zwiazanych ze sprzetem komputerowym oraz
sieciami,

brak przeciwwskazan do ciaglej pracy przy komputerze

wysoka kultura osobista w kontaktach z pracownikami, odpowiedzialnosc,
odpornosc¢ na stres, dokladnos¢, sumiennoscé

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

- administrowanie systemem informatycznym i koordynowanie procesu
informatyzacji Starostwa i Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie

- obstuga techniczna platformy e-PUAP,

- znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z LAN/WAN

- administrowanie bazami danych oraz zapewnienie ich ochrony, w tym
wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informacji, zabezpieczanie baz
danych i przesylu danych w systemach informatycznych,

- zabezpieczenie prawidlowego dzialania poczty elektronicznej,

- zapewnienie dostepu i nadzér nad dzialaniem ushlug internetowych, w tym
prowadzenie ustalen z dostawcami Internetu,

- biezaca kontrola i wlasciwe reagowanie na przypadki naruszenia bezpieczenstwa
systemow informatycznych,

- zapewnienie wlasciwego funkcjonowania strony internetowej Starostwa, strony
Biuletynu Informacji Publicznej,



- planowanie o dokonywanie zakupow sprzetu komputerowego i programow
komputerowych,

- prowadzenie wykazu sprzetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego
w urzedzie,

- kontrola licencji i legalnosci oprogramowania i prowadzenie ich ewidencji,

- instalowanie i konfigurowanie stanowisk komputerowych oraz przydzielanie praw
do korzystania z zasobow sieciowych, prowadzenie ewidencji hasel i ich
aktualizacja,

- sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykorzystywaniem sprzetu komputerowego,
- wykonywanie kopii awaryjnych i ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie
ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu,

- dokonywanie oceny stanu technicznego sprzetu i niezwloczne reagowanie na
zglaszane awarie poprzez wykonywanie drobnych napraw lub kierowanie
uszkodzonego sprzetu do naprawy,

- administracja oprogramowaniem antywirusowym,

- przygotowywanie opisu technicznego do specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia w przypadku oglaszania przetargow na zakup sprzetu komputerowego
i innego sprzetu objetego nadzorem pracownika,

- prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie wlasciwego uzytkowania sprzetu
komputerowego

Warunki pracy na stanowisku
Praca w budynku urzedu i poza nim. Pomieszczenie biurowe spelniajace
wymagania bhp, budynek wyposazony w podjazd i winde.

. W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia niniejszego naboru wskaznik

zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepelnosprawnych, wynosi powyzej 6%.

Wymagane dokumenty :

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje,

kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnoSc¢ z oryginalem)

oSwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini
praw publicznych, oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne lub
dyscyplinarne,

oswiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe lub kserokopie posiadanego waznego zaswiadczenia potwierdzajacego
spelnianie tego warunku uzyskanego z Krajowego Rejestru Karnego

f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

g)

7.

celow rekrutacii,
osSwiadczenie potwierdzajace zgodnoS¢ z oryginatem wszystkich przedlozonych
kserokopii dokumentow.,

Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej hastem ,Nabor na
stanowisko urzednicze INFORMATYK” w terminie do dnia 26.01.2018r. w
siedzibie Starostwa Powiatowego w Myszkowie, 42-300 Myszkow, ul. Pulaskiego
0,- sala obstugi interesanta - do godz. 13.00, lub poczta na adres urzedu



z dopiskiem ,Nabor na stanowisko urzednicze INFORMATYK”, decyduje data
wplywu listu poleconego do urzedu. Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie
beda rozpatrywane.

Do oferty moga byc¢ dolaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
z poprzednich miejsc pracy.

. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana

powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu irozmowy
kwalifikacyjnej indywidualnie — droga telefoniczna.

Starosta Myszkowski

Dariusz Lasecki
Myszkoéw, 10.01.2018r.



